
Spett.le 
Comune di Comune di Monte Isola 
 
RISCONTRO ALLA SPETTABILE VOSTRA DEL 29 SETTEMBRE 2023 
 
c.a. D.ssa Maria Teresa Porteri 
 
Oggetto: offerta per l’attività di supporto al RTD nel processo di transizione al digitale 
 
Fasi di svolgimento dell’attività: 
 

1. Stesura (o aggiornamento) del Piano triennale per l’informatica, previa analisi dello “stato 
dell’arte” e disegno della “base line” del Comune di Monte Isola in materia di transizione al 
digitale attraverso assessment; tale attività andrà, tra le altre, considerata come prodromica a 
completare il PIAO (Piano Integrato attività e organizzazione). Il professionista fornirà lo 
schema base del Piano triennale e assisterà l’Amministrazione in ogni sua fase di 
completamento. 

 
2. Verifica dello stato di attuazione/applicazione delle Linee guida AGID sulla formazione, 

gestione e conservazione del documento informatico. Il professionista fornirà la base per la 
revisione dei manuali di gestione documentale e conservazione (con i relativi allegati) e 
seguirà le diverse fasi di applicazione di quanto previsto dal manuale (formazione del 
personale). 

 
3. Supporto al RTD (e al RUP) nelle diverse fasi di realizzazione di quanto previsto dagli 

avvisi dei bandi PNRR finalizzati alla transizione al digitale nei Comuni. Ci si dedicherà anche a 
quanto previsto dall’entrata in vigore di INAD e di SEND. 

 
4. Andranno inoltre previsti dei moduli formativi rivolti a tutto personale, soprattutto rivolti 
ad acquisire “competenze digitali” e a migliorare la fase di gestione documentale digitale. 

 
Le attività così descritte, inizieranno alla stipula del contratto e si concluderanno entro il 30 
settembre 2024. 
Esse si svolgeranno in presenza e necessiteranno di una attività di back office da parte del 
professionista. 
Brevi telefonate, mail, ecc. non verranno conteggiate dal professionista nel complesso delle ore 
dedicate a tale attività. 
 
Tale attività, presumibilmente, necessiterà almeno 3 giornate in presenza per una durata di circa 30 
ore lavorative. 
Il prezzo attribuito ad ogni ora è di 90 euro + iva. Le spese eventuali di trasporto, vitto e alloggio 
saranno a carico del professionista. 
 
Cordialmente. 
 
MICHELE VIANELLO (firmato digitalmente) 
 
Venezia, 4 ottobre 2023 
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